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La connexion a eTemptation
&
La demande d’'absence
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Préambule

Ce guide a pour finalité de vous accompagner lors de votre premiere connexion sur
I'application Etemptation d'Horoquartz, logiciel de gestion des temps et des absences
et de procéder & une demande d'absence

Pour vous connecter, nous vous invitons a vous rendre sur l'intranet de I'entreprise et
cliquer sur eTemptation Horoquariz

& Cc @ © & nttps;/intranet.garandeau.eu/transco/ w n o ® =
= 5ARANDEAU

Les meilleures choses qui arrivent dans le monde de I'entreprise ne sont pas le résultat du travail d’'un seul homme. C’est le travail de toute une équipe.

people@ "‘M* R A
A

My PeopleDoc Espace employés Horoquartz
foin R\ ¢ " . B
Documents livraisons Documents internes TPSE CSE-Transo

Retour au menu principai
Votre IP est : 192.168.21.252 [ System : Windows / Browser : Firefox ( version : 83.0 ) |
Groupe Garandeau-Fréres 2 Route de I'étang
16370 Cherves-Richemont

Sinon URL : https://garandeau.cloud-horoquartz.fr/eQuariz
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Connexion

Votire identifiant : Il s’agit du méme
identifiant  que SAMSARA en
ajoutant 000 devant

eTemptation s

Vous retrouverez cet identifiant, qui —
correspond & votre matricule de
paie, sur votre bulletin de salaire
Votre mot de passe : Pour une lere
connexion, votre mot de passe est Wi comny
« Garandeau_1+ ».
Nous vous invitons & modifier celui-ci.
Pour une modification de mot de passe
I !y Benjour INDIVIDU4 Prénomd ~ I;alanéenneures a
o 2INDIVIDU4 PRENOM4 ’ a
Mes demandes mm:r

Manager

SE DECONNECTER

e ‘Accuell > Mon compte & Bonjour INDIVIDU4 Prénomé = Salarié enheures M0

- I
B

CONNEXION

=

Informations de connexion

ALIAS DE CONNEXION CHANGEMENT DU MOT DE PASSE

Alias cien mot de passe

444444

ENREGISTRER

ENREGISTRER MES MODIFICATIONS g

Renseigner votre ancien mot de passe ou
« Garandeau_1+» s'il s'agit de vofre premier
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Important ! : Votre mot de passe doit répondre a plusieurs critéres

- 8 caracteres minimum
- Les caractéres identiques consécutifs sont interdits (exemple « 33 »).
- Contenir au moins 3 des 4 conditions suivantes :

o Caracteres alphabétiques en majuscules

o Caracteres en minuscules

o Caracteres numériques

o Caracteres spéciaux ( I*+-; etc)

Comment faire une demande d'absence ¢

Etape 1 : je fais ma demande d’absence

=) ©  Sonjour NOVIDU2prénom2 = Nonpacgeantveures  MD)
Ma situation = Ma présence en jour = i Mes demandes =
Tout voir Tout voir Tout
Absence Solde prévisionnel Vous n'avez aucune déclaration en cours Vous n'avez aucune demande en cours.
Cumul congés 18.0

COMPTEURS DU JEU. 15 JUILLET 2021

250

Droit cong

Accueil > Mon espace > Mes demandes ()  Bonjour INDIVIDUZ prénom2 ~  Non-badgeant Heures ‘@

IMPRIMER Y Filtres ~

< | > | juillet a décembre 202 | Mois

Année ) MES COMPTEURS  MES DERNIERES DEMANDES

Juiliet Septembre Octobre Novembre Décembre Demande d'absence Ajustement horaire joumalier Repas

1 1 1 1 —

2 2 2 2

3 3 3 3 Congé payé annuel Repos compensateur
5 5 s

o 5 0 o

7 7 7 7 7 7

s o s 0 s s

. . . 5 . . COMPTEURS DU JEU. 15 JUILLET 2021

10 10 0 10 10 10 0.0 18.0

[ " " " " B Reliquat congé payé Solde congé payé
12 12 2 12 2 12

1 3 1 1 B 1 0.0 0.00

T o . = = " Congs anticipé Solde acquisiton congé
15 15 1 15 5 1 00

E 1 1 G s 1

17 7 ” 17 w 1 SadRTT

n . 0 0 0 1

19 19 19 0 19 19

0 2 20 2 20 2

2 2 2 21 21 1

2 2 2 2 2

3 3 2 2 2

2 2 2 2 2

2 2 2 25

5 2 2 2 ]
7 7 27 7 7
» 2 2 2 2

9 2 2 20 2
30 2 2 2 2
i 2 2

teh Horoquartz © 2019 - Tous droits réservés Menti
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1: Renseigner le
demande »

«type de

| Type de demande ®

Demande d'absence

Motif ¥

Congé payé annuel

2: Renseigner le « motif »

pu*
26/07/2021 O watin O Aprés-midi @ Jour
3 : Renseigner la période souhaitée. Si vous souhaitez vous absenter sur 2 motifs
Au dans la méme semaine (RC et CP par exemple), il conviendra de formuler deux
26/07/2021

Commentaire

Ajouter un commentaire

FERMER

e Accueil > Mon espace > Mes demandes

NOUVELLE DEMANDE

IMPRIMER

(<] ) juitet a décembre 2021

Juillet Aott
1 1 1
2 2
3 3 3
4 4 4
5 5 5
6 6 5
7 7 7
8 8 8
9 9 )
10 10 10
i " 1
2 12 2
13 13 1
14 14 14
15 15 1
16 i 16
7 7 7
18 18 18
19 19 19
20 20 20
2 21 21
2
2 23 2
2 24
2 2
2 20P 25 @ —
27 27

Septembre

0/100

4 : Si vous souhaitez vous absenter 1 jour au cours de la semaine,

W ENVOYER LA DEMANDE

Octobre

Novembre

() Bonjour INDIVIDUZ prénom2 ~ Non-badgeant Heures Q@

30

2: Le motif s’affiche sur la ou les dates
souhaitées avec un point d'interrogation

: Un message s'affiche indiquant la

Y Filtres +
o - Année | MES COMPTEURS  MES DERNIERES DEMANDES
Décembre Demande d'absence Ajustement horaire journalier Repas

1

2

. T R

.

5

B

8

. COMPTEURS DU JEU. 15 JUILLET 2021

10 0.0 18.0

" Reliquat congeé payé Solde conge payé
2

2 0.0 0.00

" Conge anticipé Solde acquisition congé
15

0.0
G
Solde RTT

G

0

19

2
B

1

Si j'ai renseigné mon e-mail (dans « Mon Compte/Informations personnelles), je recois
un e-mail m'informant que ma demande a été acceptée ou refusée par mon

manager.
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Etape 2 : je vérifie si ma demande a bien été prise en compte

e Accueil > Mon espace > Mes demandes

Juillet

cp

1: Cliquer sur « Mes dernieres demandes ». Vous visuadlisez ici
I'ensemble de vos demandes et I'état :

En bleu, les demandes en attente de validation

() Bonjour INDIVIDU2 prénom2 ~  Non-badgeant Heures QQ
IMPRIMER Y Filtres v
< | > ) juitiet a décembre 2021 (ois - AMES IS s coupTEURY T MES DERNERES DEMANDES
Aolt Septembre Octobre Novembre Décembre Demande Etat
1 1 1 1 1
2 2 2 2 2
3 3 3 3 3 lun. 26 juillet 2021
4 4 4 Demande du jeud 15 jullet 2021 - 08:18
5 5 5 5 5
7 7 7 7 7 css
lun. 30 aodt 2021
8 B B 8 0
9 9 9 9 9 Demande du jeudi 15 juillet 2021 - 08:25
10 10 10 10 10
" n 1 1 1 EVFA 0
12 12 12 12 12 mer. 29 septembre 2021
3 5 5 5 5 Demande du jeud 15 jullet 2021 - 08:42
14 14 14 14 "
15 15 15 1 1
G G G 1 s
” 17 ” 7 i
1 1 1 1 1
19 19 19 19 19
2 2 2 2 20
21 2 21 2 2
2 2 2 2 2
2 2 2 2 2
2 2 2 2 2
2 2 2 2 2
2 2 2 2 2
27 27 2 2 2
2 2 2 2 2
20 20 20 20 20
E) E) E) ) E)
a 3 3

ke Horoquartz © 2019 - Tous droits réservés Mentions Iégales Données personnelles

x

Etape 3 : j'ajoute une piéce jointe a ma demande

A titre d’exemple : Convocation & un RDV médical, Justificatif de déces, mariage,

etc)

<[ > | mars 2 aoit 2022

Mars

e Accueil > Mon espace > Mes demandes () Bonjour FERNIER Canmille = Salarié en heures g@
IMPRIMER Y Filtres ~
MES COMPTEURS ~ MES DERNIERES DEMANDES
A Ans a Demande E
i 1:A coté de ma demande, un petit frombone me permet
2 Vot o .. w
E d'ajouter une piece-jointe.
4 ‘Demande du jeudi 17 mars 2022 - 10:57
: e '
! jeu. 31 mars 2022 !
: Oomande duln 21 mas 222 1009
0
"
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MES COMPTEURS  MES DERNIERES DEMANDES

Demande

2 : Puis, je clique sur

iece jointe pour ouvrir la fenétre d'insertion

Congé payé
jeu. 31 mars 2022

Détails Hiérarchie

Taille maximale: 10 Mo

Demande du lundi 21 mars 2022 - 10:09

Pigce-jointe

Etat

ENATTENTE

4: Je sélectionne mon justificatif

| & I
« v 4 | « GTAOOOOH GTA > Plan de communication v O | O Rechercherdans: TRANSCO 7% e @ R neo®e® =
Organiser = Nouveau dossier - o @ () Bonjour FERNIER Camille - Salarié en heures ‘0

=] Images A e - Modifié le Type

Y Filtres ~

& Musioue £ FERNIER Camille - Justificatif d'absence du 31 mars.pdf 21/03/2022 10:17 Adobe Acrobat D...

B Objets 30 MES COMPTEURS ~ MES DERNIERES DEMANDES

& Téléchargements

18 vidéos ot Demande Etat

L SYSTEME (©) i i Congs payé & ricno) 92
< DATA (D) 5 : Je clique sur ouvrir jou. 31 mars 2022

ARANES (65 "Demande du lundi 21 mars 2022 10:09

~ SYSINFO (\srvfile) (V:) Détails Piéce-jinte

- SERVICES (\\srvfile) (W:) *
- public (\srvfile) (Y:) e B

~ RH (\srvfile\SERVICES) (Z)
& Réseau

v < >
Nom du fichier ; |FERNIER Camille - Justificatif d'absence du 31 mars.pdf D) v
2 2 21 21 21 2
2 2 E3 2 2 2
Demande Etat
Congé payé EN ATTENTE 1]

Ma piece-jointe est désormais
jointe @ ma demande

jeu. 31 mars 2022
Demande du lundi 21 mars 2022 - 10:09

Détails Hiérarchie Pi&ce-jointe

ﬂ FERNIER Camille - Justificatif d'absence du 31 mars.pdf

174.55 ko

|
]

Fin du Document
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